计算机科学学院科研实验室安全制度
为保障科研实验室实验设备的正常运行，为师生创造良好的科研环境，特制订本制度。
[bookmark: _GoBack]1、各科研实验室建立责任人负责制度，并由责任人指定其他教师或研究生负责本实验室的日常维护工作。
2、实验室使用结束后，应及时切断电源，关闭空调和照明，锁好门窗。节假日期间如需使用实验室，各室责任人应统一检查，落实值班人员和责任，设备运行期间操作人员必须在岗，以消除不安全隐患。
3、严格遵守操作规程和安全用电等各项规定，严禁在实验室使用微波炉、热水器、电炉等大负荷电器设备，严禁私接电线、插座，严防触（漏）电现象发生。
4、实验室内禁止吸烟、进食、留宿；不得在实验室接待与实验教学或科研等事项无关的人员。
5、严格遵守公共网络信息安全管理的有关规定，严禁利用网络制造、传播有害或不良信息。严禁在实验室内观看与科研工作无关的视频，或网络聊天等。
6、实验室使用人员应经常对电线、开关等进行检查，如发现有电源线老化、接触不良等安全隐患，应及时报告并处理。
7、未经批准，禁止私自拆卸计算机原有配件和更换计算机的配置；严禁搬移任何设备。各实验室责任人定期对设备进行检查核对,学院实验室管理人员不定期抽检。
8、实验室的钥匙不得随意转借他人使用，无关人员不得持有，且不得擅自进入实验室和动用室内设施。
9、保持室内整洁、卫生、安静，定期对实验室进行打扫、整理，所有设备应摆放整齐，不得将任何废弃物品留在室内。
10、各实验室人员对违章操作，忽视安全而造成的事故，应积极采取应急措施，及时报告本实验室责任人及学院并积极配合做好后期维护工作。
11、由于实验室日常管理不到位造成安全事故，或设备损坏，或设备丢失者，实验室责任人负全部责任。
12、本办法解释权归计算机科学学院，自发布之日起执行。
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