2016年计科院本科毕业论文写作规范

一、毕业论文（设计）由以下6个或7个构件组成：
（一）封面                           （一）封面
（二）目录                           （二）目录
（三）论文正文部分       或          （三）论文正文部分
（四）参考文献                       （四）参考文献
（五）英文摘要                       （五）英文摘要
（六）致谢                           （六）附录
                                     （七）致谢
二、排版、印刷、装订
（一）软件编辑环境——Word 2003

（二）页面设置——上下页边距：2.54cm     左右页边距：3.17cm
（三）装订顺序——同构件顺序，全部单面打印
（四）左装订，装订整齐，不再裁切
（五）页码——在页面底端、居中（不要装饰线）
注：封面、目录不要页码， 页码从论文的正文部分开始连续编号：1、2、3、……
三、各构件的内容及技术规范

（一）封面的内容及技术规范

1．封面由学校或院系统一印制。具体内容及技术规范如下：
（1）“分类号：”——用黑体四号（包括这三个字与后面的的内容）
（2）“学  号：”——用黑体四号（包括这三个字与后面的内容）
（3）封面图案使用最新版本


（4）本科生毕业论文（设计）
——用楷体-GB2312，一号，加粗
（5）题目：——用黑体、小二号、加下划线，

1 如果题目超过两行，第二行居中对齐，下划线与上一行对齐。模板如下：

题目：基于DP K-medoids算法的结肠癌患者
         识别基因选择           

2  如果总题目比较长、且有副标题，模板如下：

题目：校园微信公众平台对大学生学习与生活影响的

研究——以陕西师范大学计算机科学学院为例

3  如果总题目不长、且有副标题，模板如下：

题目：    学习质量动态跟踪系统的设计与实现   
——以陕西师范大学计算机科学学院为例

（6）作  者   单   位——用黑体四号
（7）作  者  姓   名——用黑体四号
（8）专  业  班  级——用黑体四号
（9）指导教师（职称）——用黑体四号
（10）论文（设计）完成时间——用黑体四号
2．封面的下部分技术规范模板如下：
作  者   单   位        计算机科学学院          
作  者  姓   名            张三              
专  业  班  级   信息管理与信息系统1201   
指导教师（职称）        李四 (讲师)         
论文（设计）完成时间        二〇一六年三月               
注：①上述文字间不需要加空格；  ②“指导教师（职称）”按实际情况填写；  ③“专业班级”可在以下6选1： 
计算机科学与技术1201             计算机科学与技术1202

计算机科学与技术（创新）1201      信息管理与信息系统1201

软件工程1201                     软件工程1202
（二）目录的内容及技术规范
1．目录内容自上而下为：  ①摘要、  ②正文、  ③参考文献、  ④Abstract、  ⑤附录（根据需要选取）、⑥致谢。

2．目录的技术规范：
（1）“目 录”—— 两字用黑体、小四号、居中、中间空一个汉字或两个空格，段后间距1行；
（2）目录的具体内容——中文用宋体，序号、页码、英文用Times  New  Roman、字号均为：小四号、行距“固定值”20磅；

（3）目录的题序层次一般为三级，采用：1、2、3、……，1.1、1.2、1.3……，1.1.1、1.1.2、1.1.3……等格式，逐级缩进2个字符；

如果目录中所有标题都是中文，序号与文字间加一个空格；如果标题中有中文也有英文，序号与中文间不加空格，序号与英文间加一个空格。

第一层次题序   1 绪论
第二层次题序      1.1 研究背景
第三层次题序          1.1.1……
（4）论文中若只有一个附录，目录中显示“附录”，否则依次显示：“附录1”、“附录2”、“附录3”……及对应的页码。
3．目录的技术规范模板如下：
目  录
1摘要

1 绪论
1
1.1 研究背景及意义
1
1.2 国内外研究现状
2
1.3 所完成的工作
3
1.4 论文的组织结构说明
3
2 幻方的概念
4
3 典型幻方构造方法
4
3.1 奇数阶幻方构造方法(罗伯法)
4
3.2 单偶数阶幻方构造方法(斯特雷奇法)
6
3.3 双偶数阶幻方构造方法(spring法)
9
3.4 相乘法构造幻方群
12
4 结合幻方的置乱方法
14
4.1 简单幻方置乱
14
4.2 奇数阶幻方分图置乱
14
4.3 幻方群双重迭代置乱
15
5 对幻方置乱方法的实验比较
16
5.1 抗攻击性
16
5.2 准周期
19
6 总结与展望
21
6.1 总结
21
6.2 展望
21
参考文献
21
Abstract .
23
致谢
24

 （三）论文正文部分的内容及技术规范

1．正文需另起一页。
2．总题目——用黑体、三号、居中、不加粗、段后间距1行（无副标题时）。
3．若有副标题，副标题——用宋体、小三号、段后间距1行。
（1）如果总题目比较长、且有副标题，模板如下：

校园微信公众平台对大学生学习与生活影响的研究

                ——以陕西师范大学计算机科学学院为例
（2）如果总题目不长、且有副标题，模板如下：

学习质量动态跟踪系统的设计与实现

——以陕西师范大学计算机科学学院为例
4．姓名——用楷体、四号、居中（此处不用写指导教师）。
5. 作者有关信息——用宋体、小四号、段后间距1行。
如模板所示：(陕西师范大学计算机科学学院，陕西西安，710119)
6.“摘 要：”——两字用黑体、小四号、中间空一字，顶格。
7. 摘要的具体内容——中文用楷体、英文用Times New Roman、小四号、行距“固定值”20磅、约200～300字。
8.“关键词：”——三个字用黑体、小四号、顶格。
9. 关键词的具体内容——用楷体、小四号、3～5个，中间用中文的分号隔开，分号后无空格，最后一个关键词后不打标点符号。
10. 论文主体部分的技术规范：
论文的标题级别可在“大纲”视图中进行调整。

论文的各级标题及正文的格式，可通过Word中的“样式”功能，进行统一设置，以便一改全改。
（1）中文——用宋体、小四号、行距“固定值”20磅。
（2）英文——用Times New Roman、小四号、行距“固定值”20磅。
（3）编程代码——用Times New Roman、小四号、行距“固定值”20磅。
（4）论文一级标题——中文用宋体、英文、序号用Times  New  Roman，字号统一用四号、加粗、顶格、段前段后间距各1行，序号与文字间有一个空格（标题文字是中英文通用）。
（5）论文二级标题——中文用宋体、英文、序号用Times  New  Roman，字号统一用小四号、加粗、顶格，段前间距1行，序号与文字间有一个空格（标题文字是中英文通用）。
（6）论文三级标题——中文用宋体、英文、序号用Times  New  Roman，字号统一用小四号、加粗、顶格，段前间距0.5行，序号与文字间有一个空格（标题文字是中英文通用）。
（7）若图或表较多，按章节题注。
图的题注按：图1：、 图2：、…；  

图的题注——用宋体、五号、居中，置于图的下方，与下面正文间隔1个行距。
（8）表的题注按：表1：、表2：、…；

表的题注——用宋体、五号、居中，置于表的上方，表格与下面正文间隔1个行距。
（9） 图标不用加英文题注。
（10）公式——使用Word 2003里面的公式编辑器，格式就用公式编辑器的默认格式，默认是斜体就用斜体。
（11）公式编号的格式——用宋体、五号。
如果公式多，且有两个以上一级标题下都有若干公式，就按（4-1）、（4-2）、（5-1）、（5-2）的形式；

如果公式集中在某一级标题下，就从前到后按（1）、（2）、（3）的形式编号。

（12）避免“天窗”——如果某一页中的图或表比较大，该页放不下，需要放在下一页时，可以把图或表后面的文本提前到该页，防止该页出现大片空白。

（13）避免“悬挂标题”——如果某个标题出现在某一页的最后一行，尽量调整使标题与其内容在一起。
（四）参考文献及注释的技术规范

1．参考文献位于正文之后，不需要另起一页。

2．“【参考文献】” ——用黑体、小四号、加方括号、居中、 段前段后间距各1行；

3. 参考文献的具体内容——用宋体、小四号、行距为“固定值”20磅。
4. 如有“注释”具体内容——用楷体、小五号。
5. 参考文献部分的中、英文全部用半角表示，标点符号使用半角英文标点，标点符号后加一个空格。
6. 页码间的分隔符为短横线“-”。

7. 文献序号以文中出现先后顺序编排，  未公开发表的资料请勿引用。
8. 文献作者3名以内应全部列出，4名以上的只列出前3名，后加“等”（或et al）。

9. 外文作者姓在前，名在后，名可用缩写，不加缩写点。
10. 著录格式如下：
(1) 书籍——作者姓名. 书名[M]. 出版地:出版社,出版年.
例：王国俊. 数理逻辑引论与归结原理[M]. 北京: 科学出版社, 2008. 
(2)译著——原作者姓名. 书名[M].版次(初版不写).译者姓名.出版社,出版年. 
例： Evi Nemeth, Garth Snyder, Trent R Hein. Linux系统管理技术手册[M]. 张辉 译. 北京: 人民邮电出版社, 2004. 
(3) 期刊论文——作者姓名. 文章名[J]. 期刊名,年,(卷)期:起止页码.    
例：华佳, 张舒, 程建春. 三元周期结构声禁带形成机理[J]. 物理学报, 2005, 54(3): 1261-1266.
(4) 论文集中的析出文献——作者姓名. 文章名[A]. 论文集编者. 论文集名[C]. 出版地: 出版社,出版年.起止页码.    
例：钟文发. 非线性规划在可燃毒物配置中的应用[A]. 赵炜. 运筹学的理论与应用[C]. 西安: 西安电子科技大学出版社, 1996. 468-472. 
(5) 学位论文——作者姓名. 文章题名[D]. 城市: 作者攻读学位的单位,文章答辩年份. 
例：吕长虹. 网络的可靠性和最小广播图研究[D]. 南京: 南京大学, 2012.
(6) 国际或国家标准——制定标准的机构.标准代号-发布年.标准名称[S]. 出版地:出版社,出版年.
例：全国文献工作标准化技术委员会第六分委员会. GB6447-86 文献编写规则[S]. 北京: 中国标准出版社, 1986.
(7) 专利——专利所有者. 专利名称[P]. 专利国别:专利号,出版日期.
例：姜锡洲. 一种温热外敷药创备方案[P]. 中国专利: 881056073, 1989-07-26.
  (8 )电子文献——作者姓名. 题名[电子文献/载体类型标识]. 地址,发表日期/引用日期.
例：王明亮. 关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展EB/OL. http://www.cajcd.edu.cn/pub/wmlotrt/980810-2.html, 1998-08-16/1998-10-04. 

（五）英文摘要的技术规范
1. 位于参考文献之后，不需要另起一页。
2. 英文题名、英文作者署名及单位、英文摘要、英文关键词，与中文一一对应。
3. 英文总题目——用Times  New  Roman、四号字体、加粗，段前间距1行，如果无副标题时，段后间距1行。
4. 若有英文副标题，副标题——用Times  New  Roman、小四号字体，段后间距1行。
5. 作者英文名字姓在前，名在后，姓与名字之间有一个空格。
如模板所示：Zhang San 或 Li Xiaoqin

6. 英文作者署名及单位——用Times  New  Roman、小四号字体，段后间距1行。如模板所示：
 (School of Computer Science, Shaanxi Normal University, Xi’an, Shaanxi, 710119)
7.“Abstract:” ——这个单词用黑体、小四号、加粗、顶格。
8. 具体内容——用 Times  New  Roman 、小四号字体、行距“固定值”20磅。
9. “Key Words:” ——这两个单词用黑体、小四号、加粗、顶格。
10. 几个关键词——均用Times  New  Roman、 小四号字体，每个关键词首字母大写；中间用英文的分号隔开，分号后加一个空格，最后一个关键词后不打标点符号。
（六）附录的技术规范（根据需要选取）
1. 附录——另起一页，页码与正文连续。
2. 附录的内容——仅为程序代码或问卷调查。

3. 附录的编号——若只有一个附录，不需要编号，否则依次为附录1、附录2、附录3……。
4. 附录1、附录2、附录3……——依次另起一页。
5. “附录”—— 这两个字用宋体、四号、加粗、顶格、段前段后间距各1行。

6.  附录中的标题——用宋体、小四、加粗、段后间距1行，行距“固定值”20磅。
7.  附录中的内容——中文用宋体、英文、编程代码用Times New Roman、小四号、行距“固定值”20磅。
（七）致谢的技术规范

1．致谢——另起一页，放在论文的最后。
2.“致 谢”——两个字用宋体、四号、加粗，居中、两个字可以间隔一定的距离，段前段后间距各1行。
3. 致谢的内容——用楷体、小四号、行距为“固定值”20磅、400～600字。
4．署名，日期——用楷体、小四号、右对齐，与致谢内容空出至少2行。
如模板所示：                                                   张三

                                                         2016年3月

注：格式修改完后，另存为“Word97-2003文档”，扩展名为“.doc”。
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